CURSO TECNICO EM ELETROTECNICA

DISCIPLINAS ESPECIFICAS DO CURSO TECNICO EM
ELETROTECNICA ,
COMUNICAGCAO ORAL E ESCRITA - 12 SERIE

1-COMUNICACAO ORAL E ESCRITA

Série

12 SERIE

Area de Conhecimento

Linguagens e codigos e suas tecnologias

Carga Horaria Anual

DIURNO: 37h

OBJETIVO: Ler e escrever com proficiéncia. Estabelecer relagdes entre textos literarios e

seus distintos contextos, interferindo escolha de termos, géneros e outros recursos.

EMENTAS: Técnicas para Elaboragao de Documentos; Metodologias para apresentagao

de trabalhos; Técnicas de comunicacdo e publico; Linguagem.

COMPETENCIAS

HABILIDADES

BASES TECNOLOGICAS

—Desenvolver técnicas de
documentacgao escrita,
baseando-se em
metodologia cientifica;
—Desenvolver e
compreender técnicas de
apresentacgao oral;
—Desenvolver técnicas de
articulacéo;

—Disseminar informacoes,
inclusive com recursos
computacionais.
—Pesquisar em diversas
fontes inclusive na internet.
—Utilizar técnicas de
apresentacao, inclusive em
meio eletrénico.

—Utilizar técnicas de
argumentagéo.

—Elaborar atas de reuniao,
inclusive utilizando recursos
computacionais.

—Elaborar documentacao
técnica.

—Elaborar relatério técnico,
inclusive por meio
eletronico.

—Elaborar textos, inclusive
técnicos.

—Interpretar textos, inclusive
técnicos.

—Comunicar-se oralmente
em diversos niveis
hierarquicos.
—Comunicar-se por escrito
em diversos niveis
hierarquicos, inclusive por
meio eletrénico.

1° trimestre:

Textos Técnicos.
—Relatorio técnico:
estrutura; tipos.

—Internet: pesquisa;
comunicacao.

—Editor de texto: digitacéo
de textos; insercoes;
formatacao; impressao de
arquivos.

2° trimestre

—Técnicas de
apresentacgao:
estruturacao;
gerenciamento de tempo;

ferramentas de multimidia.

—Slide: regras de
estruturacao; insercao de
figuras e arquivos;
formatacao.

3° trimestre

—Oratoria.
—Apresentacao gréfica de
dados: tabelas; Graficos;
Histograma.
—Ferramentas
computacionais para
elaboracéo de planilhas e
graficos eletrbnicos.

Metodologia de Ensino:

Aula expositiva dialogada; leituras dirigidas; atividades individuais e/ou em grupo;
seminarios; debates; discussao e exercicios com o auxilio das diversas tecnologias
da comunicacdo e da informacao; Projetos; Utilizacdo de: textos tedricos
impressos produzidos e/ou adaptados pela equipe; exercicios impressos e textos
produzidos pelos alunos.

Avaliagao:

A avaliagdo sera continua e processual por meio de atividades orais e escritas,
como a producéo de textos individuais e/ou em grupo, seminarios e apresentacoes
orais em sala, provas escritas, diario de leitura, projeto de pesquisa.
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Bibliografia Basica:

BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de redagao da Pres. da Republica. 2.ed.
Brasilia, 2002.

FIORIN. J. L., SAVIOLI, F. P. Ligbes e Textos: Leitura e Redacao. Sao Paulo: Atica, 1998.
GRANATIC. B. Técnicas Basicas de Redac¢ao. Sao Paulo: Scipione, 1997.

INFANTE, U. Textos: Leituras e Escritas. Sao Paulo: Scipione, 2000.

INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos. Sdo Paulo: Scipione, 1995.
MACHADO. S. M., VIANA. A. C., CARDOSO. D. P., VALENCA. A. Roteiro de Redacao:
Lendo e Argumentando. S&do Paulo: Ed. Scipione, 1998.

MEDEIROS, Joao Bosco. Correspondéncia: técnicas de comunicacgao criativa. 15 Ed. Séo
Paulo: Atlas, 2002.

SETTE GRACA, STARLING, ROZARIO, TRAVALHA. MARCIA. Linguagens em conex&o.
Leya, 1%edicdo, 2013..

Bibliografia Complementar:

MEDEIROS, Joao Bosco. Redagao empresarial. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2001.
SARMENTO, Leila Laura, TUFANO, Douglas. Portugués: literatura, gramatica e producao
de texto. Sdo Paulo: Moderna, 2004.

Universidade Federal do Espirito Santo. Biblioteca Central. Guia para normalizacado de
referéncias — NBR. 6023. 6. Ed. ver. ampl. Vitoria, 2002.

Universidade Federal do Espirito Santo. Biblioteca Central. Normalizacao e apresentacao
de Trabalho.
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